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SAMUEL LAGO OZON (1 para 1)

Alcalde
Data de Sinatura: 13/05/2022

Expediente 187412022
Titulo ORZAMENTO MUNICIPAL PARA O EXERCICIO 2022

BASES DE EXECUCION DO ORZAMENTO MUNICIPAL DO EXERCICIO
ECONOMICO 2022

TiTULO PRELIMIAR
BASE 1- NATUREZA E AMBITO DE APLICACION

1.- Establécense as presentes Bases de Execucion do Orzamento 2022 de
conformidade co previsto nos artigos 165.1 do Texto Refundido da Lei Reguladora de
Facendas Locais aprobado por Real Decreto Lexislativo 2/2004, de 5 de marzo e 9 do
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, tendo por obxecto a adaptacién das
disposiciéns xerais en materia orzamentaria 4 organizacién e caracteristicas deste
Concello. Con carécter supletorio é de aplicacion a Lei 47/2003, de 26 de novembro,
Xeral Orzamentaria.

2.- As presentes Bases aplicaranse con caracter xeral & execucion do Orzamento 2022
do Concello de Cambados e teran a mesma vixencia que aquel e a slUa posible
prorroga legal.

BASE 2.- NORMAS XERAIS.

1.- A xestiébn orzamentaria realizarase de conformidade co establecido na Lei 7/1985,
de 2 de abril, Reguladora das Bases de Réxime Local; Texto Refundido da Lei
Reguladora das Facendas Locais aprobado por Real Decreto Lexislativo 2/2004, de 5
de marzo; Real Decreto 500/1990 de 20 de abril; Orde EHA/3565/2008, de 3 de
decembro, pola que se aproba a estrutura dos orzamentos das entidades locais
modificada pola Orde HAP/419/2014; Lei Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidade Orzamentaria e Sustentabilidade Financeira; Orde HAP/2082/2014, de 7
de novembro, pola que se modifica a Orde HAP/2105/2012, de 1 de outubro, pola que
se desenvolven as obrigaciéns de subministracién de informacion previstas na Lei
Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidade Orzamentaria e Sustentabilidade
Financeira.

2.- A Alcaldia-Presidencia coidara da execucion deste Orzamento e de que se observe
e cumpra polas Areas e Servizos correspondentes, con arranxo as disposicions legais
vixentes, aos acordos adoptados ou que se poidan adoptar, as disposicions das
Ordenanzas dos diferentes recursos e as presentes Bases de Execucion.

3.- Facultase a Alcaldia-Presidencia desta Corporacién para emitir Circulares e, &
Intervencidn a dar as Instrucibns que sexan precisas, todas elas dirixidas a
complementar, interpretar, aclarar e coordinar toda actuacion relativa & xestion
orzamentaria, tanto na sl vertente de ingresos como de gastos.

TiTULO I. DO ORZAMENTO E AS SUAS MODIFICACIONS

CAPITULO | CONTIDO E ESTRUTURA ORZAMENTARIA
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BASE 3. CONTIDO

1.-O Orzamento Xeral deste Concello para este exercicio econdmico, é o Orzamento
Unico desta Entidade Local, ao non existir organismos autbnomos nin sociedades
mercantis dependentes da mesma.

2.- O importe total do orzamento, nivelado en gastos e ingresos, é de 9.703.688,44 €.
BASE 4.- ESTRUTURA ORZAMENTARIA

1.- A estrutura do Orzamento axustase ao disposto na Orde EHA 3565/2008, do 3 de
decembro, pola que se aproba a nova estrutura dos orzamentos das entidades locais,
gue establece a estrutura dos orzamentos das entidades locais, clasificandose os
créditos consignados no estado de gastos por programas e categorias econémicas
(modificada pola Orde HAP/419/2014, do 14 de marzo).

2.- Respecto da clasificacibn por programas, os créditos desenvllvense en catro
dixitos, correspondendo o primeiro a area de gasto, o segundo a politica de gasto, 0
terceiro a grupo de programa e o cuarto ao programa. Respecto da clasificacion
econdmica, os créditos desenvolvense en cinco dixitos, correspondendo o primeiro ao
capitulo, 0 segundo ao artigo, o terceiro ao concepto, 0 cuarto ao subconcepto e o
quinto a partida.

3.- As aplicacibns orzamentarias de gastos definense, en consecuencia, pola
conxuncion das clasificacions por programas e econdmica, e constitien a unidade
sobre a que se efectuara o rexistro contable das operacions de execucion do gasto. O
control fiscal realizarase ao nivel de vinculacion que se establece nestas Bases.

4.- Todas as aplicacions orzamentarias de gastos (dentro de bolsas vinculacion
xuridica existentes) do Orzamento que se deriven da estrutura citada (segin o
establecido na Orde EHA/3556, do 3 de decembro, pola que se aproba a estructura
dos orzamentos das entidades locais) e que non figuren expresamente especificadas
nos estados de gastos, consideraranse creadas con crédito 0,00 euros.

5.- As aplicacions orzamentarias de ingresos definense pola clasificaciébn econémica
en cinco dixitos, de acordo coa Orde EHA 3565/2008, do 3 de decembro, pola que se
aproba a nova estrutura dos orzamentos das entidades locais.

CAPITULO lI: OS CREDITOS DO ORZAMENTO

BASE 5.- CARACTER LIMITATIVO E VINCULANTE DOS CREDITOS
ORZAMENTARIOS

Os créditos para gastos destinaranse exclusivamente a finalidade especifica para a
que foron autorizados no Orzamento ou nas suas modificacions, tendo caracter
limitativo e vinculante, no nivel de vinculacion xuridica que expresamente se recolle
nestas Bases de Execucion. En consecuencia, non poderan adquirirse compromisos
de gasto en contia superior ao importe dos créditos citados; seran nulos de pleno
dereito os acordos, resoluciéns e actos administrativos que infrinxan a expresada
norma, sen prexuizo das responsabilidades e dos reintegros que procedan.

BASE 6.- NIVEIS DE VINCULACION XURIDICA DOS CREDITOS.
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1. A vinculacion xuridica dos créditos, conforme autorizan os artigos 28 e 29 do R.D.
500/90, queda establecida a nivel de Area de gasto, con respecto & clasificacion por
programas e a nivel de Capitulo respecto a clasificacion econdémica.

2. Nos casos nos que, existindo dotacidn orzamentaria para unha ou varias aplicaciéns
orzamentarias dentro do nivel de vinculacién establecido, se pretenda imputar gastos a
outra ou outras aplicacions da mesma vinculacion, dos que non figuren aplicacions
orzamentarias abertas no estado de gastos do orzamento xeral, por non contar con
consignacion inicial, non sera precisa operacion previa de transferencia de crédito. En
todo caso, respectarase a estrutura orzamentaria vixente, aprobada pola Orde
EHA/3565/2008, do 3 de decembro, pola que se aproba a estrutura dos orzamentos
das entidades locais, modificada pola Orde HAP/419/2014 de 14 de marzo.

3.- Nos supostos nos que fora preciso realizar algin gasto para o que non exista
crédito adecuado, dispofiible e en contia suficiente, tramitarase con caracter previo o
preceptivo expediente administrativo de modificacién de crédito.

4.- Ao longo do exercicio poderan efectuarse retencibns de crédito naquelas
aplicacions que se estime procedente facer a reserva de crédito co fin de non ser
consumido pola bolsa de vinculacién xuridica.

CAPITULO lil. MODIFICACIONS ORZAMENTARIAS E PRORROGA
ORZAMENTARIA

BASE 7.- MODIFICACION DOS CREDITOS ORZAMENTARIOS. NORMAS COMUNS

1.- Cando deba realizarse un gasto que exceda do nivel de vinculacién xuridica, sen
gue exista crédito orzamentario suficiente ou axeitado, tramitarase un expediente de
modificacion de créditos con suxeicion s particularidades reguladas no Real Decreto
500/1990, de 20 de abril e neste Capitulo.

2.- Os expedientes tramitaranse pola Intervencion e iniciaranse mediante proposta
xustificativa da modificacién, subscrita pola Alcaldia a peticidn, no seu caso, do servizo
correspondente. Informados por aquela, someteranse a aprobacion do érgano que
corresponda, de acordo co sinalado nas Bases seguintes.

3.- Cando a tramitaciobn das modificacibns orzamentarias reguladas nas presentes
bases de execucion, supofian unha alteracion do Anexo de investimentos, a dita
modificacion seguira a mesma tramitacion que a da modificacion orzamentaria que a
orixina.

BASE 8.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS E SUPLEMENTOS DE CREDITO

1.- Cando deba realizarse algin gasto que non poida demorarse ata o exercicio
seguinte e non exista crédito, ou sexa insuficiente, ou non ampliable, o consignado no
Orzamento, ordearase, pola Presidencia, a incoacién, segundo proceda, dos seguintes
expedientes:

a) De concesion de crédito extraordinario.

b) De suplemento de crédito.

Estes expedientes financiaranse cos seguintes recursos:
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. Con cargo 6 remanente liquido de Tesoureria.

. Con cargo a novos ingresos non previstos.

. Con maiores ingresos recadados sobre os totais previstos no orzamento.

. Mediante anulacions ou baixas dos créditos de aplicacions orzamentarias non
comprometidas, sempre que se estimen reducibles, sen perturbaciéon do servizo.

. Para gastos de inversién, con operacions de crédito autorizadas a tal fin. Asi

mesmo, e segundo o permitido polo artigo 36.3 do R.D. 500/90, poderan financiarse
maiores gastos por operacions correntes, con operacions de crédito, sempre que 0
seu importe total non supere o 5% dos recursos por operaciéns correntes do
Orzamento; que a carga financeira total non supere o 25% de ditos recursos; e que
ditas operacions queden canceladas antes da renovacién da Corporacién que as
autorice.

2.- Tramitacion.

Na tramitacion dos expedientes para as modificacions de créditos relacionadas

requirirase:

. Informe da Intervencion e ditame da Comision Informativa correspondente.

. Aprobacion inicial polo Pleno da Corporacién.

. Exposicion publica do expediente por prazo de quince dias, mediante Edicto no
Boletin Oficial da Provincia.

. Aprobacion definitiva polo Pleno, no suposto de terse presentadas

reclamacions contra o expediente, xa que de non presentarse, o acordo inicial,
considerarase como definitivo sen necesidade do segundo acordo plenario.

. Publicacion no B. Oficial da Provincia do Estado de Gastos resumido por
Capitulos.

BASE 9.- AMPLIACIONS DE CREDITO

1.- Ampliacién de crédito é a modificacién a alza do estado de gastos do orzamento
xeral concretada nun aumento do crédito orzamentario nalgunha das aplicacions
orzamentarias relacionadas expresa e taxativamente nesta base, e en funciéon dos
recursos a elas afectados, non procedentes de operacién de crédito. Para que poida
procederse a ampliacion sera necesario o previo recofiecemento en firme de maiores
dereitos sobre os previstos no estado de ingresos do orzamento que se atopen
expresamente afectados ao crédito que se pretende ampliar.

2.- Declaranse ampliables as seguintes aplicaciéns orzamentarias:

Estado de gastos Estado de ingresos
Aplicacion ampliable Aplicacion afectada
3380.22699 - FESTEXOS E OUTROS 39902 - Ingresos postos e stands Festas
EVENTOS Concello
3380.22699 - FESTEXOS E OUTROS 39901 - Ingresos tarxeta Festa Albarifio
EVENTOS

3.- Cada ampliacion de crédito esixira a tramitacion dun expediente administrativo no
gue se acrediten 0s recursos cos que se financia o maior gasto, e o recofiecemento en
firme dos correspondentes dereitos. Cada expediente sera aprobado pola Alcaldia
mediante resolucion, previo informe de Intervencion, sendo executivo desde a sUa
aprobacion.

4.- Bastara para proceder a ampliacién de crédito co efectivo recofiecemento do
dereito, ainda que non se tefia producido o ingreso efectivo do mesmo.
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BASE 10. TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1.- Transferencia de crédito é toda modificacion do estado de gastos do orzamento
que, sen alterar a contia total do mesmo, traslada o importe total ou parcial do crédito
dispofiible dunha aplicacién orzamentaria a outra con diferente nivel de vinculacién
xuridica. Dita modificacion deberd respectar as limitacions previstas no artigo 180 do
TRLRFL e no artigo 41 do R.D. 500/90.

2.- Os expedientes administrativos que se tramiten por este concepto aprobaranse,
previo informe de Intervencion, por resolucion de Alcaldia, sempre e cando tefian lugar
entre aplicaciéns orzamentarias das mesmas areas de gasto ou cando as baixas e as
altas afecten en orixe e destino a créditos de persoal. Os expedientes seran
executivos desde a data da sUa aprobacion.

3.- Noutro caso, a aprobacion dos expedientes de transferencia entre distintas areas
de gasto correspondera ao Pleno da Corporacién (previo informe do Interventor Xeral)
con suxeicién 4s normas sobre informacion, reclamacions e publicidade as que se
refiren os artigos 169 a 171 do TRLRFL.

BASE 11.- XERACION DE CREDITOS POR INGRESOS

1.- Poderan xerar crédito no estado de gastos do orzamento, 0s ingresos de natureza
non tributaria especificados no artigo 43 do R.D. 500/90.

2.- Xustificada a efectividade da recadacion dos dereitos, a existencia formal do
compromiso ou 0 recofiecemento do dereito, segundo o0s casos, procederase a
tramitar o expediente administrativo de xeracién de crédito, iniciado mediante proposta
xustificativa da Alcaldia na que debera constar:

- A correlacién entre o ingreso e o crédito xerado.

- A determinacidn concreta dos conceptos do estado de ingresos do orzamento onde
se tefia producido o ingreso ou compromiso do mesmo, asi como a sua contia.

- A determinaciéon das aplicacions orzamentarias de gasto afectadas coas contias do
crédito xerado nas mesmas.

Correspondelle a Alcaldia a sta aprobacion; en todo caso, serd preceptivo o informe
previo de Intervencion. Os expedientes serdn executivos desde a data da sUa
aprobacion.

3.- Tamén seréa posible a tramitacion dunha xeracion de crédito cando un gasto
inicialmente financiado con cargo aos recursos propios do concello ou con cargo a
endebedamento, posteriormente obtén financiamento por parte dalgun dos supostos
anteriores. Neste caso, a xeracién de crédito terd por obxecto liberar os recursos
propios ou endebedamento inicialmente imputado a ese gasto e, polo tanto, poder
destinalo a outra finalidade. No caso de que se trate dun préstamo habera que ter en
conta as normas relativas aos cambios de finalidade.

BASE 12.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1.- Tefien a consideracion de remanentes de crédito os saldos dos créditos definitivos

non afectados 6 cumprimento de obrigas recofiecidas. Os remanentes de crédito
poderan ser incorporados 6s estados de gastos do exercicio seguinte deste xeito:

Créditos que poden ser incorporados e a sua tramitacion:
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* Os créditos extraordinarios, os suplementos de crédito e as transferencias de crédito
gue fosen aprobadas no ultimo trimestre do exercicio.

* Os créditos que cubran compromisos ou disposicién de gastos aprobados polos
organos competentes da Corporacién que a 31 de decembro non houbesen estado
aprobados polo 6rgano competente como obriga recofiecida e liquidada.

* Cando a financiacion se produza mediante o remanente liquido de tesoureria, o0 seu
importe farase constar no concepto 870.00 do Presuposto de Ingresos.

* Incorporarase o informe da Intervencion, relativo a tramitacion, tipo de remanente e
suficiente existencia de recursos financeiros.

* Aprobacién do expediente por Resolucion da Alcaldia.

2.- Os remanentes de crédito que corresponden a proxectos financiados con ingresos
afectados deberan incorporarse obrigatoriamente a través do concepto 870.10, sen
gue lles sexan de aplicacion as regras de limitacibn no nimero de exercicios, salvo
gue se desista total ou parcialmente de iniciar ou continuar a execucioén do gasto, ou
que se faga imposible a sua realizacion.

3.- A incorporacion dos remanentes de crédito que amparen proxecto de gasto con
financiamento afecto, poderase levar a cabo en calguera momento, mentres que nos
restantes casos precisarase a aprobacién da Liquidacion do exercicio anterior.

BASE 13.- BAIXAS DE CREDITOS POR ANULACION

1.- Sempre que os créditos das diferentes aplicacibns do Orzamento poidan ser
reducibles ou anulables sen perturbacion do respectivo servizo para o que foran
destinados, poderan darse de baixa, cos seguintes requisitos:

* Iniciacién do expediente pola Presidencia.

* Informe do Interventor.

* Ditame da Comisién Informativa respectiva.

* Aprobacién polo Pleno da Corporacion.

2.- Cando as baixas de créditos se destinen a financiar suplementos ou créditos
extraordinarios, formaran parte do expediente que se tramite para a aprobacion
daqueles, seguindo a tramitaciéon que se indica no apartado 1 desta base, referente a
créditos extraordinarios e suplementos de crédito.

3.- No suposto de que as baixas se destinen & financiacion de remanentes de
Tesoureria negativos, ou aquela finalidade que se fixe por acordo plenario, seran
inmediatamente executivas sen necesidade de efectuar ningan novo tramite.

BASE 14.- PRORROGA DO ORZAMENTO

1.- Se ao comezo do exercicio econdmico correspondente non tivera entrado en vigor
0 orzamento Xeral do citado exercicio, quedara automaticamente prorrogado o do
exercicio anterior, ata o limite dos seus créditos iniciais.

2.- A prérroga non afectara 6s créditos para gastos correspondentes a servizos ou
proxectos de investimento que deban concluir no exercicio pasado ou que estean
financiados con operaciéns crediticias ou outros ingresos especificos ou afectados que
exclusivamente foran a percibirse no citado exercicio.

A determinacién das correspondentes aplicacions orzamentarias que non son
susceptibles de prérroga por estar comprendidas nalgun dos supostos do paragrafo
anterior, sera establecida mediante Resolucién da Alcaldia —Presidencia.
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3.- Durante a vixencia da prérroga poderanse tramitar e aprobar as modificacions
orzamentarias previstas na lexislacion vixente.

4.- Aprobados os Orzamentos efectuaranse 0s axustes necesarios para dar cobertura
as operacions efectuadas durante a vixencia dos orzamentos prorrogados.

TITULO Il. EXECUCION DO ORZAMENTO
CAPITULO I.- DA EXECUCION DO ORZAMENTO DE GASTOS
BASE 15.- ANUALIDADE ORZAMENTARIA

Por conta dos créditos do estado de gastos sé poderan contraerse obrigaciéns
derivadas de adquisicions, obras, servizos e demais prestaciéns ou gastos en xeral
gue se realicen no ano natural do propio exercicio orzamentario.

Con todo o anterior, aplicaranse aos créditos do orzamento vixente, no momento do
seu recofiecemento, as obrigacidns seguintes:

a) As que resulten da liquidacion de atrasos a prol do persoal que perciba as stas
retribucions por conta do orzamento xeral, sendo o 6rgano competente para o
recofiecemento a Alcaldia.

b) As derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en exercicios
anteriores, que correspondan a expedientes de gasto instruidos durante estes, e con
créditos que se anulen & fin do exercicio por non terse recofiecida formalmente a
obriga. No suposto previsto no artigo 182.3 do TRLRF, requirirase a previa
incorporacién dos créditos correspondentes.

¢) As que procedan de gastos realizados en exercicios anteriores que sexan obxecto
de recofiecemento extraxudicial polo Pleno da Corporacién (artigo 60.2 Real Decreto
500/1990), ou en aplicacion de sentenza xudicial firme.

BASE 16.- FASES DE EXECUCION DO ESTADO DE GASTOS

A xestion do estado de gastos do orzamento xeral realizarase a través das seguintes
fases:

a) Autorizacion do gasto (A).

b) Disposicién ou compromiso do gasto (D).

¢) Recofiecemento e liquidacién da obriga (O).

d) Ordenacion do pago (P).

Ditas fases teran o caracter e o contido definido nos artigos 54 a 66 do RD 500/1990.

BASE 17.- ACUMULACION DE FASES DE EXECUCION

1.- Sen prexuizo do indicado na base anterior, e en determinados casos, un mesmo
acto administrativo de xestion do estado de gastos do orzamento podera abranguer
mais dunha fase de execucion das enumeradas; o acto administrativo que as acumule
producird os mesmos efectos ca se se acordasen en actos administrativos separados.
Poden darse exclusivamente os seguintes supostos:

a) Autorizacion-Disposicion (AD).

b) Autorizacion-Disposicion-Recofiecemento da Obriga (ADO).

2.- Neste caso, 0 6rgano ou a autoridade que adopte o acordo debera ser competente
para acordar todas e cada unha das fases que naquel se incltan.
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3.- Autorizacion e disposicion simultaneas (AD):

Aqueles gastos nos que se cofieza 0 seu importe e 0 perceptor e aqueles outros que
respondan a compromisos legalmente adquiridos pola Corporacién, orixinaran a
expedicion do documento mixto "AD" a principio de exercicio ou desde o0 momento en
gue se cofiezan, se con anterioridade non se expediu o documento "A".

4.- Autorizacién, disposicion e obriga simultaneas (ADO):

Os gastos non suxeitos ao procedemento de contratacion e aqueles que estando
suxeitos, por razéns de urxencia non se poida seguir o tramite ordinario, orixinaran a
expedicion de documento mixto “ADQ”. Pertencen a este grupo, 0s seguintes:

- Pagos a xustificar e reposicion dos Anticipos de Caixa Fixa.

- Dotacién econdémica aos grupos politicos.

- Resolucions xudiciais.

- Recofiecementos extraxudiciais de crédito.

- Axudas de custo, gastos de locomocion, indemnizacions, asistencias e retribucions
dos membros corporativos e do persoal de toda clase.

- Xuros de demora.

- Qutros gastos financeiros.

- Anticipos reintegrabeis ao persoal.

- Cotas da Seguridade Social, e demais atencions de asistencia social ao persoal.

- Anualidades e pagamentos derivados de operacions de crédito concertadas.

- Contratos menores cando en lugar da operacion de compromiso de gasto “AD”,
constase a operacién contable de retencién de crédito “RC".

BASE 18.- DESENVOLVEMENTO DAS FASES DE EXECUCION DO GASTO

I. Autorizacion do gasto:
a) A autorizacibn é o acto mediante o cal se acorda a realizacion dun gasto

determinado por unha contia certa ou aproximada, para o cal se reserva a totalidade
ou parte dun crédito orzamentario.

b) A autorizacion do gasto corresponderalle 6 6rgano que tefia atribuida a disposicion
ou compromiso do gasto.

Il. Disposicién ou compromiso do gasto:

a) A disposicibn € o acto mediante o cal se acorda a realizacion dun gasto,
previamente autorizado, por un importe exactamente determinado tanto na sta contia
como nas condiciéns de execucion, tendo a aprobacion relevancia xuridica para con
terceiros.

b) Corresponderanlle & Alcaldia as disposiciéns de gastos que se deriven da adopcién
de medidas no exercicio das slas competencias dentro dos limites cuantitativos e
temporais establecidos no artigo 21 da Lei 7/85, de 2 de abril, Reguladora das Bases
do Réxime Local, asi como do disposto na Disposicion Adicional Segunda da Lei
9/2017, de 8 de novembro, de Contratos do Sector Publico. Todo elo sen prexuizo das
delegacions expresas que poida efectuar.

c) Corresponderanlle ao Pleno as disposiciébns de gastos que rebasen os limites
citados no paragrafo anterior, ou cando a Lei lle atribla expresamente esta
competencia, sen prexuizo das delegaciéns expresas que poida efectuar.

lll. Recofiecemento e liguidacion de obrigas:
a) O recofiecemento e liquidacion da obrigaciéon é o acto mediante o cal se declara a

existencia dun crédito esixible derivado dun gasto autorizado e comprometido, previa
acreditacion documental da realizaciobn da prestacion ou o dereito do acredor de
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conformidade cos acordos que no seu dia autorizaron e comprometeron o gasto.

b) A simple prestacion dun servizo ou realizacion dunha subministracion ou obra non é
titulo suficiente para que a Entidade recofiézase debedora por tal concepto, se
agueles non foron requiridos ou solicitados pola autoridade ou 6érgano competente.

c¢) O recofiecemento das obrigas, unha vez estea legalmente adoptado o compromiso
de gastos, correspondera a Alcaldia.

d) As facturas e documentos xustificativos do recofiecemento da obriga deberanse
presentar a través da plataforma FACE (ou, potestativamente para as persoas fisicas,
no rexistro xeral do Concello de acordo co recollido na Base 19) dentro dos trinta dias
indicados no artigo 198.4 da LCSP e deberan conter, como minimo, 0s seguintes
datos:

. Identificacién do Concello (nome, CIF, e domicilio).

. Identificacién do contratista ou provedor (nome ou razén social, NIF ou
CIF, domicilio fiscal, teléfono, e correo electrénico).

. Numero da factura e, no seu caso serie, e data de expedicion.

. Descripcion detallada, pormenorizada e contificada da obra, do

subministro realizado ou do servizo prestado; indicando como minimo: data, destino,
unidades e prezos unitarios, e contraprestacion total.

. Centro xestor ou persoa que efectuou o encargo.
. Expediente de gasto e/ou contrato que ampara a adxudicacién,no seu
caso.

Ademais destes requisitos, as facturas deberanse axustar & vixente normativa sobre o
Imposto sobre o valor engadido (IVA) asi como ao establecido no Real Decreto
1619/2012, do 30 de novembro, polo que se regulan as obrigas de facturacion.

No que se refire &s certificaciéns de obra, deberan cumprir os mesmos requisitos que
as facturas, pero ademais deberan vir asinadas polo Técnico Director correspondente,
gue asume a veracidade das mesmas, desglosando en unidades de obra e deberan
ter o seu orixe nun Proxecto Téchico ou Memoria Valorada realizada previamente 6
efecto.

e) O rexistro remitird os documentos 6 departamento de Intervencién para a sda toma
de razon no Rexistro contable de facturas (proceso automético no caso das
presentadas por FACE).

Non se anotaran no rexistro contable de facturas as que contivesen datos incorrectos
ou omisién de datos que impedisen a slla tramitacion, nin as que correspondan a
outras Administracions Publicas, as cales seran devoltas ao rexistro administrativo de
procedencia con expresion da causa do devandito rexeitamento.

f) Unha vez anotados no rexistro contable de facturas, os documentos seran remitidos
as distintas dependencias e servizos, en funcién do gasto facturado, co fin de que polo
xefe/a de servizo ou asimilado (ou, no caso de non existir na plantilla municipal este
persoal, polo Concelleiro/a correspondente) se preste a sua conformidade, acreditando
gue a obra, o servizo ou o subministro foi realizado de conformidade coas condicions
contractuais. A tal efecto, farase constar o “Recibido e conforme” ou “Realizado e
conforme”, ou dilixencia similar; en cada dilixencia debe quedar constancia da data,
asi como o nome apelidos do asinante. Nos supostos de disconformidades ou
discrepancias, deberase deixar constancia asi mesmo da causa da mesma asi como
da data e o nome apelidos do asinante.

Dita dilixencia forma parte da comprobacién obrigatoria do investimento para todos 0s
gastos non xustificados documentalmente con certificacions de obras, servizos ou
subministros.

Cando a comprobaciéon do gasto precise cofiecementos técnicos, o técnico municipal
correspondente expedira certificacion ou informe, que substituird & anterior dilixencia,
ou dard a stia conformidade na correspondente factura.

Os documentos deberan contar coa sinatura de visto e prace do concelleiro/a
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competente en funcién da natureza e destino da prestacion facturada; sinaturas que
indicaran o nome da concelleria; o nome e os dous apelidos do concelleiro/a; asi como
a data.

Unha vez conformadas ditas facturas, trasladaranse a Intervencion, elaborandose, a
proposta da Alcaldia, a relacion de facturas para a sua aprobacion polo 6rgano
competente, previa fiscalizacion pola Intervencion.

g) Transcorrido un mes dende a anotacion no rexistro da factura ou documento
xustificativo sen que o o6rgano xestor preste a sta conformidade ou manifeste os
reparos que procedan, pola intervencidon municipal procederase a devoluciéon do
xustificante do gasto por “non conformidade do servizo”.

h) Nos contratos menores, ademais dos requisitos establecidos pola lexislacién de
contratacion publica, deberd en todo caso realizarse a correspondente proposta de
gasto polo 6rgano xestor dos servizos correspondentes (en modelos normalizados
elaborados pola Intervencidon municipal), na que constard como minimo a motivacién
da necesidade do contrato, identificacion do provedor, a descricion da prestacion
solicitada, nimero de unidades solicitadas e o importe total. Debera certificarse por
Intervencidn a existencia de crédito orzamentario adecuado e suficiente (mediante
documento contable RC) e tralo cal se procedera a aprobacién do gasto polo érgano
competente. Posteriormente, se incorporard 6 expediente a factura regulamentaria
para a sUa tramitacién e aprobacion.

Nos contratos menores de obras, debera engadirse, ademais, o orzamento das obras,
redactado ou conformado polo técnico municipal, sen prexuizo de que deba existir o
correspondente proxecto cando normas especificas asi o requiran. Deberéa igualmente
solicitarse informe de supervision, cando sexa preceptivo segundo a lexislacion
aplicable.

IV. Ordenacién do pago.
A ordenacién de pago daquelas obrigas previamente recofiecidas, correspondera 6

Alcalde-Presidente. As ordes de pago deberan acomodaranse ¢ Plan de disposicion
de fondos que se estableza polo Ordenador de pagos, respetando en calguera caso 0s
limites esixidos nos artigos 187 do TRLRFL e 65 do Real Decreto 500/1990 de 20 de
abril.

V. Xustificacion previa de todo pago.
Non poderan expedirse ordes de pago sen que previamente se tefia acreditado

documentalmente ante o 6rgano competente para recofiece-las obrigas, a realizacion
da prestacién ou o dereito do acredor, de conformidade coas resoluciéns aprobatorias
da autorizaciéon e compromiso do gasto.

VI. Xustificacién dos pagos.
O pago material xustificarase pola Tesoureria mediante o “recibi” do perceptor (no

caso de talons nominativos) e orde de transferencia bancaria debidamente dilixenciada
pola Entidade financeira.

BASE 19.- FACTURA ELECTRONICA

1. En cumprimento da obriga deste Concello de dispofier dun Punto Xeral de Entrada
de Facturas Electronicas para permitir a presentacion electronica de tddalas facturas e
outros documentos emitidos polos provedores e contratistas, implantouse e habilitouse
o Punto Xeral de Entrada de Facturas Electronicas do Concello de Cambados a través
da seguinte direccion url:

https://face.gob.es/

O codigo DIR do Concello de Cambados € L01360062.
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Os cadigos DIR3 de este Concello, de acordo coa sua estrutura organizativa son:
Cddigo da oficina contable: L01360062 — OC
Cddigo do 6rgano xestor: L01360062 — OG
Cdbdigo da unidade tramitadora: L01360062 — UT

2. Todos os provedores que tefian entregado bens ou prestado servizos ao Concello
de Cambados poderan expedir e remitir factura electrénica a través do Punto Xeral de
Entrada de Facturas Electronicas (FACe).

3.- Estan obrigados ao uso da factura electrénica e a slQa presentacion a través do
Punto Xeral de Entrada de Facturas Electronicas (FACe), todas as entidades definidas
no artigo 4 da Lei 25/2013, de impulso da factura electrénica e creacion do rexistro
contable de facturas no Sector Publico, independentemente do importe das facturas.
a) Sociedades an6nimas;

b) Sociedades de responsabilidade limitada;

c) Persoas xuridicas e entidades sen personalidade xuridica que carezan de
nacionalidade espafiola;

d) Establecementos permanentes e sucursais de entidades non residentes en territorio
espafiol nos termos que establece a normativa tributaria;

e) Unidns temporais de empresas;

f) Agrupacion de interese economico, Agrupacion de interese econOmico europea,
Fondo de Pensions, Fondo de capital risco, Fondo de investimentos, Fondo de
utilizacion de activos, Fondo de regularizacion do mercado hipotecario, Fondo de
titulizacién hipotecaria ou Fondo de garantia de investimentos.

Asi mesmo, poderanse emitir facturas via FACe de maneira voluntaria polo resto de
sociedades non incluidas no devandito artigo, asi como por persoas fisicas.

Quedan excluidas da obriga as facturas emitidas polos provedores 6s servizos no
exterior, ata que ditas facturas podan satisfacer os requerimentos para a suUa
presentacién a través do Punto Xeral de entrada de facturas electrénicas, dacordo coa
valoraciéon do Ministerio de Facenda e Administracions Publicas, e 0s servizos no
exterior dispofian dos medios e sistemas apropiados para a suUa recepcién en ditos
servizos.

4.- Doutra banda, de acordo co artigo 14 da Lei 39/15, do 1 de outubro, do
Procedemento Administrativo Comun: “2. En todo caso, estaran obrigados a
relacionarse a través de medios electrénicos coas Administracions Puablicas para a
realizacién de calquera tramite dun procedemento administrativo, polo menos, o0s
seguintes suxeitos:

a) As persoas xuridicas.

b) As entidades sen personalidade xuridica.

c) Quen exerza unha actividade profesional para a que se requira colexiaciéon
obrigatoria, para os tramites e actuacions que realicen coas Administraciéns Publicas
en exercicio da devandita actividade profesional. En todo caso, dentro deste colectivo
entenderanse incluidos os notarios e rexistradores da propiedade e mercantis.”

Polo que as persoas descritas no apartado anterior, que non sexan persoas xuridicas
obrigadas a presentalas a través de FACe e decidan non usar este medio, deberan en

todo caso presentar as facturas a través da sede electrénica municipal.

CAPITULO I.- NORMAS ESPECIAIS
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BASE 20.- PAGOS A XUSTIFICAR

1.- Para o0 caso que de no intre de expedirse e executarse a orde de pago non se
poidan presenta-los documentos que acrediten a prestacién do servizo, estes pagos
teran o caracter de "a xustificar’, debendo aplicarse 0s respectivos créditos do
Orzamento.

2.- SO poderan efectuarse "pagos a xustificar" nas seguintes circunstancias:

* Que o importe a xustificar non sobrepase a cantidade de 3.000 €. En casos
excepcionais (pago de actuaciéns musicais) podera autorizarse maior importe. En
todo caso, tal especialidade deberéa xustificarse no acordo de aprobacion.

* Que non sexan gastos destinados a "operacions de capital”.

* Que o perceptor non tefia pendente de xustificar cantidade algunha polo
mesmo concepto, que lle fora entregada con anterioridade.

* Que non se destinen a atender gastos de modalidade periédica, os que terian a
consideracion de "anticipos de caixa fixa".

3.- Estes perceptores quedaran obrigados a xustificala aplicacibn das cantidades
recibidas por este concepto, no prazo maximo de tres meses e sempre antes do final
do exercicio orzamentario.

De non renderse nos prazos establecidos, procederase a instruir expediente de
alcance de fondos contra a persoa que percibiu as cantidades a xustificar, de
conformidade coa normativa correspondente.

4.- O Tesoureiro deberd levar un libro especial no que se fagan constar os mandados
de pagamento expedidos co caracter de "a xustificar", e no que se anotara o nome do
perceptor e as cantidades que deban ser xustificadas, debendo dar conta a
Intervencidn daquelas ordes de pago libradas a xustificar, que non fosen xustificadas
nun prazo de 3 meses.

5.- SO poderan percibir pagos a xustificar os membros da Corporacién e o persoal 6
servizo do Concello.

6.- As ordes de pago a xustificar se expedirdn e base a resolucién da Alcaldia-
Presidencia, previo informe da Intervencion.

BASE 21.- ANTICIPOS DE CAIXA FIXA

Os anticipos de caixa fixa rexeranse polo disposto nos artigos 73 a 76 do R.D. 500/90,
do 20 de abril, e polo que se dispén de seguido:

* As aplicacidons orzamentarias coas que se poderan atender gastos mediante
anticipos de caixa fixa, seran todas aquelas que financien gastos de caracter periédico
ou repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocién, material de oficina non
inventariable, e outros de semellantes caracteristicas.

* A contia global de tdédolos anticipos de caixa fixa non poderd sobrepasala
cantidade de 3.000 €, por cada unha das aplicacibns orzamentarias atinxidas.
Individualmente, as cantidades que se perciban en concepto de caixa fixa non poderan
ser superiores a cantidade de 750 € debendo, antes de autorizarse as entregas dos
anticipos, emitirse informe pola Intervencién sobre a posibilidade de levarse a cabo
sen prexudica-la tesoureria da Corporacion.

* As ordes de pago de reposicion de fondos deberan ser aplicadas as
aplicacions orzamentarias a que corresponden as cantidades xustificadas, non
podendo sobrepasar o importe de ditas xustificacions.
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* Os perceptores de anticipos levaran contabilidade das cantidades recibidas,
mediante un libro de contas correntes por debe e haber, nos que se anotaran as
entradas e saidas xustificadas coas facturas correspondentes. Ditos libros deberan ser
dilixenciados e selados pola Intervencion Municipal.

* Os perceptores deberan render contas xustificadas dos anticipos recibidos
ante a Intervencién, acompafando contabilidade e os xustificantes orixinais dos pagos
efectuados. Dita rendicion de contas serd trimestral.

BASE 22.- SUBVENCIONS

1.- O réxime xuridico das subvenciéns municipais sera o regulado na Lei 9/2007, do 13
de xufio, de subvencions de Galicia, o0 seu regulamento aprobado por Decreto 11/2009
do 8 de xaneiro; na Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, no seu
Regulamento aprobado por Real Decreto 887/2006 do 21 de xullo; asi como polo
establecido, en todo o que non esté en contradiccidn co indicado na normativa
indicada, na Ordenanza xeral de subvenciéns do Concello de Cambados asi como nas
Bases que serdn redactadas polos responsables das distintas seccidons orzamentarias.

2.- Subvencioéns previstas nominativamente no orzamento:

Aos efectos previstos nos artigos 22.2 e 28.1 da Lei xeral de subvencions, asi como no
artigo 26 da Lei de subvencions de Galicia, excepcionalmente poderanse conceder as
seguintes subvenciéns nominativas por existir razéns de interese publico, social,
econémico ou humanitario que dificultan a stia convocatoria publica:

APLICACION BENEFICIARIO/A IMPORTE
1700.48900 Asociacion Protectora de 23.193,78 €
Animais de Cambados
3330.48901 Fundacion Manolo Paz 5.000,00 €
Arte Contemporaneo
334048901 I.E.S. Francisco Asorey 1.500,00 €
Cambados
3340.48902 Asociacion cultural Xironsa 7.000,00 €
Asociacion Cambados
4300.48900 Zona C_entro. Centro 7.500,00 €
Comercial Urbano de
Cambados
4300.48901 Agrupacion de Pgtronos del 6.000,00 €
Auto Taxis
1640.78901 Asociacion vecifial 25.000,00 €
cemiterio de Vilarifio
1640.78902 Arzobispado de Santiago 20.000,00 €
de Compostela

As devanditas subvencions instrumentaranse a través de convenio a subscribir coas
entidades beneficiarias citadas e no que se definan os dereitos e obrigas de ambas
partes; en particular, deberan especificarse: importe da subvencién, gastos
subvencionados ou prestacibns a realizar polo beneficiario, forma e prazo de
xustificacion, réxime de pagos e supostos nos que proceda o reintegro das cantidades
percibidas.

ey

E EUROPERN : E[%? CAMBADOS
= Poores . Fols

CAMBADOS [SBAIN) &
PRAZA DO CONCELLO, 1 - 36630 - CAMBADOS - Trvos: 936520002/094 3/0951 - Fax-086524866 - N® RexisTRo ENTADES Locars: 01360062 - CIF: P 3600600E

Cod. Validacion: 5PPJC976L9ZD4ATTHAXKYSK2H | Correccion: https://cambados.sedelectronica.gal/

Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 13 a 20



CAPITULO lil.- DA EXECUCION DO ORZAMENTO DE INGRESOS
BASE 23.- RECONECEMENTO DE DEREITOS

1.- Procedera o recofiecemento de dereitos no momento en que se cofieza a
existencia do acto ou feito de natureza xuridica ou econdmica xerador do dereito a
favor do Concello, calquera que fose a sla orixe

2. Cando se trate de subvenciéns ou transferencias a recibir doutras administraciéns,
entidades ou particulares, afectadas & realizacion de determinados gastos, deberase
contabilizar:

a) O compromiso de achega, que necesariamente deberd rexistrarse no caso de dar
lugar a unha xeracion de crédito, unha vez que se tefia cofiecemento fehaciente do
mesmo.

b) O recofiecemento do dereito cando se produza o cobro, ou cando se cofieza, de
forma certa e por un importe exacto, que 0 ente concedente ten ditado o acto de
recofiecemento da correlativa obrigacion.

3. Nos ingresos derivados da participacion en tributos do Estado recofiecerase o
dereito correspondente a cada entrega a conta cando tefia lugar o cobro.

4. A xestion e recadacién das taxas e prezos publicos rexeranse polas Ordenanzas
aprobadas ao efecto.

BASE 24.- DA TESOURERIA

1.- Integrardn a Tesoureria Municipal tédolos recursos financeiros do Concello, tanto
por operacions orzamentarias, coma extraorzamentarias.

2.- Os recursos que poidan obterse na execucion do Orzamento destinaranse a
satisfacer o conxunto de obrigas, salvo que se trate de ingresos especificos afectados
a fins determinados. Tefien esta condicién os seguintes:

Contribuciéns especiais.

Subvencidns finalistas.

Operacions de crédito.

Alleamento de inversions reais.

3.- A expedicién das ordes de pago debera acomodarse 6 plan de disposicién de
fondos da Tesoureria que se estableza polo Presidente que, en todo caso, debera
recoller a prioridade dos gastos de persoal e das obrigas contraidas en exercicios
anteriores.

4.- A direccibn e control da recadacion corresponde & Tesoureria, que debera
establecer o procedemento para verificar o cumprimento da normativa vixente en
materia recadatoria.

BASE 25.- APRAZAMENTO E FRACCIONAMENTO DE DEBEDAS TRIBUTARIAS E
DEMAIS DE DEREITO PUBLICO

O pago das débedas tributarias e demais de dereito publico podera aprazarse ou
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CAINBADOS

fraccionarse s nos casos e na forma que se determina na Lei Xeral Tributaria € no
Regulamento Xeral de Recadacion, cas especificaciéns engadidas nesta base.

Os aprazamentos e fraccionamentos concederanse pola Xunta de Goberno Local,
previa peticién dos obrigados 6 pago e informe corresponde dos servizos econémicos
municipais, de acordo coas seguintes regras:

a) Débedas aprazables:

Poderd aprazarse o pago das débedas, previa peticion dos obrigados, cando a
situacion da sUa tesoureria, debidamente xustificada, lles impida efectua-lo pago do
seu débito no prazo ordinario de ingreso en periodo voluntario.

O fraccionamento de pago, como modalidade de aprazamento, rexerase polas
normas aplicables a este, no non regulado especialmente.

S6 excepcionalmente e previo informe do departamento de servizos sociais do
concello que acredite a concorrencia dunha situacion de emerxencia social, poderan
ser concedidos fraccionamentos ou aprazamentos de débedas inferiores a 150 €.

Os prazos xerais de aprazamento/ fraccionamento seran:

- Ata 600 €: 4 meses
- De 600 a 1200 €: 8 meses
- De 1.200 a 3.000 €: 20 meses.

- De 3.000 a 10.000 €: 36 meses.

- Méis de 10.000 €: maximo 48 meses.

En caso de fraccionamento, debera procederse & domiciliacién do pago das sucesivas
fraccions.

b) Denegacion do aprazamento ou fraccionamento:

Poderan ser causa suficiente de denegacién, entre outras:

1. Ainsuficiente demostracion de capacidade de xeracion de recursos para facer
fronte 6 aprazamento.

2. Oincumprimento doutros aprazamentos concedidos anteriormente.

3. A reiteracion na solicitude do aprazamento cando exista denegacion expresa,
cando a solicitude non contenga modificaciéns sustanciais respecto da previamente
denegada e, en particular, cando a devandita reiteracién tefia por finalidade dilatar,
dificultar ou impedir o desenrolo da xestion recadatoria.

4. A solicitude dun novo aprazamento ou fraccionamento sobre un aprazamento o
fraccionamento anterior (sempre que tidas en conta as novas circunstancias o novo
aprazamento ou fraccionamento incumplise os prazos maximos sinalados nestas
bases)

c) Xuros:

As cantidades das que o pago se aprace, devengaran xuros de demora dende o
vencemento do periodo voluntario e ata o termo do prazo concedido. En caso de
fraccionamento, computaranse xuros por cada fraccion dende o vencemento do
periodo voluntario ata o vencemento do prazo concedido, debéndose satisfacer xunto
con dita fraccion.

O xuro de demora a aplicar serd o previsto na Lei de Orzamentos Xerais do Estado
para cada exercicio.

d) Garantias

Cando a débeda afectada pola solicitude de aprazamento exceda de 6.000,00 €, sera
preciso presentar garantia suficiente, sen prexuizo dos supostos de dispensa ou de
adopcion de medidas cautelares establecidos regramentariamente, como pode ser a
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retencién cautelar dos pagos que o Concello deba efectuar 6 acredor.

Aceptaranse como garantias:

- Aval solidario de entidades de depdsito ou contrato de seguro de caucion
celebrado con entidades aseguradoras autorizadas para operar no ramo da caucion,
gue cubra o importe da débeda e os xuros de demora calculados. O termo deste aval
deberd exceder en 6 meses, como minimo, 6 vencemento dos prazos concedidos e
estara debidamente intervido.

- Cando se xustifique que non é posible obter dito aval ou contrato o que a sta
achega compromete gravemente a viabilidade da actividade econdmica se podera
admitir a hipoteca de bens inmobles, previa avaliacion dos mesmos realizada polos
técnicos municipais.

Serd competencia da tesoureria municipal outorgar cantos documentos publicos ou
privados sexan precisos para a cancelacion das garantias constituidas.

TITULO lll. GASTOS DE PERSOAL E DOS MEMBROS DA CORPORACION
BASE 26.- RETRIBUCIONS DO PERSOAL

1.- En materia de retribucibns do persoal 6 servizo deste Concello, estarase ao
disposto legalmente para as administracions publicas en xeral, de xeito que as
retribuciéns integras da totalidade do persoal funcionario e laboral ao servizo do
Concello adecuaranse ao que estableza ao respecto a Lei de orzamentos xerais do
Estado para 0 2022 e demais normativa de aplicacion.

Os funcionarios e persoal laboral asimilado percibiran as suas retribucions de acordo
coas caracteristicas do corpo ou escala a que pertenzan ou estean asimilados e das
gue, para o posto de traballo 6 que estean adscritos, figuren na relacion de postos de
traballo vixente.

Con efectos de 1 de xaneiro de cada ano, ditas retribucions experimentaran os
incrementos previstos nas respectivas Leis de orzamentos xerais do Estado.

2.- Respecto das retribucions por servizos extraordinarios realizados fora da xornada
normal de traballo (gratificacions / horas extraordinarias), estarase ao disposto na
normativa de aplicacion e no Acordo Regulador do persoal funcionario e Convenio
Colectivo do persoal laboral 6 servizo do Concello de Cambados.

Para ter dereito & compensacién sera necesario informe previo expedido polo
Concelleiro delegado ou responsable do respectivo servizo, que acredite a efectiva
realizacion dos traballos extraordinarios, especificando os dias ou periodo de
prestacion dos mesmos e nimero de horas extraordinarias realizadas e motivando a
necesidade de tales servizos asi como da imposibilidade da compensacion en tempo
de descanso. O recofiecemento da obriga efectuarase mediante Resolucién da
Alcaldia.

A suUa contia calcularase conforme as taboas recollidas no Acordo Regulador do
persoal funcionario e Convenio Colectivo do persoal laboral 6 servizo do Concello de
Cambados, que seran obxecto de actualizacién e incremento nos mesmos termos que
0 previsto, en cada ano, para a restantes retribucions.

3.- Respecto do complemento de produtividade, o Pleno aprobara (no seu caso) o
montante global dos créditos destinados a tal concepto, mentres que a distribucion e
aplicacion dos mesmos realizarase por resolucion da Alcaldia aplicando os criterios de
distribucién que previamente aprobe o Concello Pleno.

Prevese expresamente a sUa concesion para:
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a) A compensacion ao persoal que se designe nos supostos de nomeamentos
accidentais por substitucions do/a Secretario/a, Interventor/a e Tesoureiro/a. A
asignacién deste complemento de produtividade farase de maneira individualizada e
xustificada en funcién do numero de dias nos que efectivamente se actle por este
persoal en substitucion dos habilitados nacionais e cuantificarase pola diferenza
integra entre 0 complemento de destino e complemento especifico do seu posto de
traballo e o correspondente ao posto de habilitacion nacional para o cal son nomeados
accidentalmente.

b) A compensacién ao persoal que durante a Festa do Albarifio realice un maior
esforzo e rendemento no desempefio das slUas funcibns e cando se vexan
incrementadas de maneira exponencial as suas tarefas.

A percepcion deste complemento precisard dunha Proposta da Alcaldia ou concelleria
responsable, xustificando as necesidades concorrentes que demanden con caracter
temporal a encomenda de novas tarefas ou funciéns e/ou da maior carga que supofian
as mesmas, con obxecto de garantir o correcto funcionamento do servizo de que se
trate. A referida proposta debera conter a valoracion econdmica proposta en funcion da
maior carga que supofian as tarefas encomendadas e o grupo de titulacion do persoal
gue as realiza.

BASE 27.- DIETAS E INDEMNIZACIONS POR RAZONS DO SERVIZO DO
PERSOAL MUNICIPAL.

1.- As comisidons de servizo con dereito a indemnizacion, as viaxes en interese da
entidade e as asistencias a cursos e congresos seran ordenadas ou autorizadas pola
Alcaldia ou Concelleiro/a Delegado/a competente con caracter previo, facendo constar
0 motivo da viaxe, destino e duracién prevista, asi como, no seu caso, as cantidades
gue se librardn “A xustificar”, asi como si se autoriza o desprazamento en vehiculo
propio, e si son indemnizables as matriculas ou gastos de inscripcién dos cursos, todo
elo de acordo co disposto no Real Decreto 462/2002, do 24 de maio.

2.- En todo caso debe constar no expediente de solicitude de abono de indemnizacion
por razén do servizo:

- Autorizacién ou orde previa da Alcaldia ou Concelleiro/a delegado/a.

- Xustificacion documental da realizacion da comision ou asistencia a curso/actividade.
- Xustificantes de gasto -facturas ou facturas simplificadas cos requisitos legais
exisibles- asi como xustificantes de pago.

3.-O importes das indemnizaciéns previstos ho RD 462/2002 de 24 de maio, operan
como importes maximos. Deste xeito, o persoal funcionario e laboral fixo pertencentes
0s grupos Al e A2, teran dereito a percibir as dietas do grupo 2 previstas no
mencionado RD; e os pertencentes 6s grupos C1, C2, e E, as dietas do grupo 3.
Respecto 6 persoal laboral temporal, teran dereito a percibir dietas dependendo da
titulacion requirida para o posto de traballo. Nos supostos de requirirse
licenciatura/grao universitario, as do grupo 2, e nos demais casos, as do grupo 3 do
RD.

4.- Polo que respecta aos gastos de desprazamento que por razén do servizo se vexa
obrigado a realizar o persoal municipal e sempre que fosen previamente autorizados a
utilizar vehiculo propio, a indemnizacion calcularase a razén de 0,19 €/km de
percorrido, ou a que o Goberno estipule en desenvolvemento do Real Decreto antes
citado.

BASE 28.-ASISTENCIAS A TRIBUNAIS E A COMISION TECNICA MUNICIPAL DE
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PATRIMONIO

A) Asistencias a Tribunais.

1. Aboaranse asistencias 6s membros dos tribunais de oposicions e concursos
encargados da seleccion de persoal, sempre que ditos procesos de seleccion
conleven a realizacion de exercicios escritos ou orais.

2. As contias das asistencias para cada un dos membros dos tribunais, por dia de
actuacion, seran as que correspondan con arranxo 0 disposto no Real Decreto
462/2002 de 24 de maio, calquera que sexa 0 numero de actuaciéns dentro da mesma
data, segundo as cinco categorias de acceso a corpos ou escalas indicadas no citado
RD.

3. Teran dereito & percepcion de asistencias os asesores especialistas designados ao
efecto nos Tribunais de seleccidn, fixando o importe destas asistencias na mesma
contia que corresponda aos vogais conforme ao Real Decreto 462/2002 de 24 de
maio.

4. As percepcidns indicadas seran compatibles coas de gastos e dietas de viaxes, que
no seu caso, poidan corresponder 6s membros dos tribunais, alleos 6 Concello, que se
teflan que desprazar da sua residencia oficial.

B) Asistencias & Comisién Técnica municipal de Patrimonio.

De conformidade cos acordos da X.G.L de datas 27/01/2003 e 26/04/2011 aboarase
0s membros Comisién Técnica municipal de Patrimonio alleos a este Concello a
cantidade de 45,70 € en concepto de cada asistencia as sesioéns da citada Comision
Técnica.

Asemade, establécese en 0,19 €/km o importe da indemnizacion a percibir polos
citados membros da Comision, que por desprazamento e para asistir &s reunions
utilicen o seu vehiculo particular.

A acreditacidn das asistencias 6s 6rganos colexiados serd expedida polo secretario do
organo competente.

BASE 29.- DIETAS E GASTOS DE LOCOMOCION DOS MEMBROS DA
CORPORACION

1.- Aboaranse 0s membros da Corporacibn o0s gastos de locomocidon nos
desprazamentos que se efectiien por comision de servizos ou xestions oficiais, previa
presentacion dos xustificantes que correspondan. No caso de que ditos
desprazamentos se efectlen en vehiculos propios aboarase o importe da locomocién
a razon de 0,19 €, por quilémetro percorrido, de acordo co disposto na Orde de 1 de
decembro de 2005, pola que se revisa 0 importe da indemnizacion polo uso de
vehiculo particular establecida no Real Decreto 462/2002, de 24 de maio, sobre
indemnizaciéns por razén do servizo.

2.- Os membros da Corporacién que realicen comisions de servizo fora do termino
municipal terdn dereito a ser indemnizados mediante dietas polos importes
establecidos no grupo 1 do Real Decreto 462/2002, de 24 de maio. En todo caso, e de
conformidade co establecido nos artigos 75.4 da Lei 7/1985, de 2 de abril de Bases de
Réxime Local e no artigo 13.5 do RD 2568/1986 de 28 de novembro polo que se
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aproba o Regulamento de organizacion, funcionamento e réxime xuridico das
entidades locais, requirirase a previa xustificacion documental dos gastos
efectivamente ocasionados no exercicio dos seus cargos.

BASE 30.- ATENCIONS PROTOCOLARIAS E REPRESENTATIVAS

Teran a consideracién de atencions protocolarias e representativas aqueles gastos
gue, redundando en beneficio ou utilidade do Concello, o/a Alcalde/sa ou Concelleiro/a
delegado, tefian necesidade de realizar no desenvolvemento das sdas funcions e para
0S que non existan créditos especificos noutros conceptos.

Todos estes gastos deberan contar coa debida xustificacion subscrita pola autoridade
que realiza o gasto na que se fagan constar os motivos que xustifican a realizacién do
mesmo e a identificacion do/s destinatario/s, de forma que se poida determinar se
efectivamente os gastos realizanse con fins protocolarios ou representativos, se son
necesarios e se, en definitiva, redundan en beneficio ou utilidade do Concello.

BASE 31.- ASISTENCIAS E ASIGNACION OS GRUPOS POLITICOS.

1.- Respecto dos importes por asistencias e asignaciéns 6s grupos politicos estarase
aos acordos plenarios adoptados ao efecto e vixentes en cada momento.

2. As liquidacions das asistencias dos membros da Corporacién -que non tefian
dedicacion exclusiva ou parcial- por concorrencia as sesions dos 6rganos colexiados
da Corporacién, faranse trimestralmente en base as certificacibns emitidas por
Secretaria.

3.- As asignacions 6s grupos politicos libraranse de xeito anual.

As devanditas cantidades non poderan destinarse 0 pago de remuneracions do
persoal de calquera tipo 6 servizo da Corporacién nin a adquisicibn de bens que
poidan constituir activos fixos de caracter patrimonial.

Cada grupo politico debera levar unha contabilidade especifica dos seus gastos de
funcionamento. O sistema contable debera rexistrar todas as operaciéns de natureza
econdmica, financeira e patrimonial realizadas polo grupo, de xeito que se permita
tanto o seu rendemento como a verificacién do correcto destino do gasto, e do pago
efectivo do mesmo. Esta informacion porase a disposicién do Pleno sempre que este
llo pida.

TiTULO IV. LIQUIDACION E PECHE DO EXERCICIO ORZAMENTARIO
BASE 32 NORMAS PARA A CUANTIFICACION DO REMANENTE DE TESOURERIA

Para a cuantificacion do remanente de Tesoureria, as contias dos dereitos recofiecidos
e liguidados se minoraran de acordo coas seguintes regras (artigo 193 bis do
TRLRFL):

a) Os dereitos pendentes de cobro liquidados dentro dos orzamentos dos dous
exercicios anteriores 6 que corresponde a liquidacién, minoraranse como minimo, nun
25%.

b) Os dereitos pendentes de cobro liquidados dentro dos orzamentos do exercicio
terceiro anterior 6 que corresponde a liquidacién, minoraranse, como minimo, nun
50%.

c) Os dereitos pendentes de cobro liquidados dentro dos orzamentos do exercicio
cuarto a quinto anteriores 6 que corresponde a liquidaciéon, minoraranse, como
minimo, nun 75%.

d) Os dereitos pendentes de cobro liquidados dentro dos orzamentos dos restantes
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exercicios anteriores 6 que corresponde a liquidacion, minoraranse, como minimo, nun
100%.

Isto é:

. Ano n-1, nun 25 %

. Ano n-2 , nun 25 %

. Ano n-3, nun 50 %

. Ano n-4, nun 75%

. Ano n-5, nun 75%

. Anos anteriores: 100%

En calquera caso, a consideracion dun dereito de dificil ou imposible recadacién non
implicaré a stia anulacion nin producira a sua baixa en contas.

BASE 33.- NORMAS PARA O RECONECEMENTO DO INMOBILIZADO MATERIAL

Con caréacter xeral, poderan excluirse do inmobilizado material e, por tanto,
considerarse gasto do exercicio, aqueles bens mobles cuxo prezo unitario e
importancia relativa, dentro da masa patrimonial, asi o aconsellen.

Teran esta consideracion en todo caso os elementos do inmobilizado material novos
cuxo valor unitario non exceda de 300 euros.

BASE 34.- NORMAS PARA A AMORTIZACION DO INMOBILIZADO
Para calcular a amortizacion do inmobilizado utilizarase a seguinte tdboa de
coeficientes de amortizacion para cada grupo de inmobilizado:

CONTA DESCRIPCION % AMORTIZACION
211 Construciéns 2%

215 Instalacions técnicas 8%

214 Maquinaria 8%

216 Mobiliario 10%

217 Equipos informaticos 25%

218 Elementos de transporte 16%

219 Outro inmobilizado material 12%

*kkk k%%

DISPOSICION FINAL

Para o non previsto nestas Bases estarase ao disposto con caracter xeral pola vixente
lexislacién de réxime local, lei xeral tributaria, lei xeral orzamentaria e por demais Leis
da Xunta de Galicia, do Estado e da Unién Europea, asi como ao que resolva a
Corporacion, previo informe dos funcionarios de habilitacion nacional.

A Presidenta da Corporaciébn é o 6rgano competente para a interpretacion das
presentes Bases, previo informe dos funcionarios de habilitacién nacional, segundo as
slias respectivas competencias.
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